WEG-Verwalter (m/w/d)

"Jeder ein Experte - alle zusammen ein Team.

Das Kerngeschéft der SAGA Unternehmensgruppe ist die Mietverwaltung von mehr als
135.000 Wohnungen und rund 1.500 Gewerbeobjekten im gesamten Hamburger Stadtgebiet.
Darlber hinaus verwaltet unsere Wohnungseigentumsverwaltung seit nunmehr 16 Jahren
etwa 5.000 Wohneinheiten in tber 100 Wohnungseigentimergemeinschaften.

Fur unser engagiertes Team in der Konzernzentrale in Hamburg-Barmbek, suchen wir -
zunachst befristet- einen Immobilienkaufmann (m/w/d) fur die WEG-Verwaltung (ohne SEV).

Ihre Aufgabe
kaufmannische Betreuung von Wohnungseigentiimergemeinschaften
Vorbereitung und Durchfuhrung von Wohnungseigentiimerversammlungen

Umsetzung gefasster Beschlisse
Erstellen von Wirtschaftsplanen und Jahresabrechnungen
Allgemeine Rechnungsbearbeitung sowie Durchfiihrung von Rechnungsprifungen

Vorbereitung, Koordinierung und Beauftragung von Reparatur- und
Instandhaltungsmaf3nahmen

Forderungsmanagement

lhr Profil

abgeschlossene Ausbildung zum Immobilienkaufmann (m/w/d)
idealerweise Berufserfahrung in der WEG-Verwaltung

technisches Grundverstandnis

serviceorientiertes und verbindliches Auftreten

Kommunikationsstarke und Teamgeist

Sicherer Umgang mit MS Office; SAP-Kenntnisse waren wiinschenswert

Ein Umfeld, das begeistert!
moderner Arbeitsplatz mit einer langfristigen beruflichen Perspektive
faire tarifliche Vergutung

tariflich geregelte Arbeitszeit von derzeit 37 Wochenstunden (Vollzeit)
work-life-balance-freundliche flexible Arbeitszeiten
30 Tage Jahresurlaub

umfangreiche Sozialleistungen, z. B. Proficard, kostenloses Kaffeeangebot, betriebliche
Altersvorsorge im unbefristeten Arbeitsverhaltnis

Nutzung von Elektro-Poolfahrzeugen fur die Fahrtatigkeit zu den Standorten
Nutzung moderner Kommunikationsgerate

vielfaltige Fort- und Weiterbildungsmoglichkeiten

kollegiale Einarbeitung und ein zusammenhaltendes Team

Klingt gut? Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekréftige Bewerbung! Bitte bewerben Sie

sich direkt online Uber unseren Bewerberbutton auf unserer Homepage/Karriere/Aktuelle
Stellenangebote.

Personalabteilung, Christine Zuther, Telefon: 040 42666 4117

SAGA Unternehmensgruppe



