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Im Auftrag und fiir die
WGF Wohnungs-GmbH
Friedland suchen wir eine/n

Immobilien-
kauffrau/-mann
(m/w/d)

in Vollzeit

Sie suchen nach einer neuen Herausforderung? Dann verstarken Sie unsere Wohnungsverwaltung
fiir die WGF Wohnungs-GmbH Friedland. Wir sind ein Wohnungsunternehmen mit einem Bestand
von knapp 1.000 Wohnungen und Gewerbeeinheiten. Die Geschaftsbesorgung wird von der
NEUWOBA Neubrandenburger Wohnungsbaugenossenschaft eG im Rahmen eines bestehenden

Vertrages geleistet.

Ilhre Aufgaben:

— Betreuung eines eigenen Bereiches im Rahmen
samtlicher Bewirtschaftungsprozesse

— Verwaltung und Organisation samtlicher objekt-
relevanter Unterlagen und Vorgange

— Abschluss bzw. Kiindigung von Mietvertragen bis zu
Wohnungsiibergaben und -abnahmen

— Annahme von Reparaturmeldungen und Begutach-
tung kleinerer Mangel sowie Veranlassung von Klein-
und Kleinstreparaturen im Rahmen der Vollmacht

— Betriebs- und Heizkostenabrechnung

— enge Zusammenarbeit mit den Organen der
Genossenschaft

Unser Angebot:

— ein sicherer und moderner Arbeitsplatz
— eine leistungsgerechte Bezahlung

— eigenstandiges Arbeiten

— flexible Arbeitszeiten

Unsere Anforderungen:

— erfolgreich abgeschlossene Ausbildung zur/zum
Immobilienkauffrau/-mann oder vergleichbare
Qualifikation

— losungsorientierte und engagierte Arbeitsweise mit
einem freundlichen Auftreten

— Fihrerschein Klasse B

Ihre Unterlagen senden Sie bitte an:
NEUWOBA Neubrandenburger Wohnungs-
baugenossenschaft eG

Heike Sal}

Demminer StraRe 69 - 17034 Neubrandenburg,
Telefon: 0395 4553-480

E-Mail: bewerbung@neuwoba.de

Bitte haben Sie Verstandnis dafiir, dass wir etwaige
Ihnen mit der Bewerbung in unserem Hause
verbundene Kosten nicht libernehmen kénnen.
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