
Ihre vielseitigen Aufgaben
- selbständige Bewirtschaftung des zugeordneten Objekt- und Wohnungsbestandes
- Betreuung der Wohnungseigentümer und Mieter
- Verwaltung des Gemeinschafts- und Sondereigentums
- Erstellung der Jahresabrechnung sowie der Wirtschaftspläne
- Erledigung der Buchhaltung
- Abrechnung der Hausgelder- Abrechnung der Hausgelder

Ihre Qualifikation
- abgeschlossene Ausbildung als Immobilienkaufmann/-frau (m/w/d) bzw. gleich
  wertiger Bildungsabschluss
- mehrjährige Berufserfahrung in der Wohnungseigentumsverwaltung
  wünschenswert
- umfassende Kenntnisse im Miet- und Wohnungseigentumsrecht
- sichere PC-Kenntnisse (Word, Excel, PowerPoint etc.)- sichere PC-Kenntnisse (Word, Excel, PowerPoint etc.)
- selbständige, ziel- und lösungsorientierte Arbeitsweise
- Verantwortungsbewusstsein und Zuverlässigkeit
- Teamfähigkeit, hohe Belastbarkeit und Ausdauer


