FAIRwierer

Mit tiber 18.000 Verwaltungseinheiten ist die AR

kommunale Wohnungsbau- und Verwaltungs-
gesellschaft mbH Greifswald das grofite Wohnungsunternehmen in der
Universitits- und Hansestadt Greifswald.

Zur Unterstiitzung des Bereiches Wohnungswirtschaft suchen wir zum
ndchstmdglichen Zeitpunkt

eine Sachbearbeitung
Wohnungseigentumsverwaltung (m/wd).

lhre vielseitigen Aufgaben

- selbstandige Bewirtschaftung des zugeordneten Objekt- und Wohnungshestandes
- Betreuung der Wohnungseigentumer und Mieter

- Verwaltung des Gemeinschafts- und Sondereigentums

- Erstellung der Jahresabrechnung sowie der Wirtschaftsplane

- Erledigung der Buchhaltung

- Abrechnung der Hausgelder

lhre Qualifikation

- abgeschlossene Ausbildung als Immobilienkaufmann/-frau (m/w/d) bzw. gleich
wertiger Bildungsabschluss

- mehrjahrige Berufserfahrung in der Wohnungseigentumsverwaltung
wiinschenswert

- umfassende Kenntnisse im Miet- und Wohnungseigentumsrecht

- sichere PC-Kenntnisse (Word, Excel, PowerPoint etc.)

- selbstandige, ziel- und losungsorientierte Arbeitsweise

- Verantwortungsbewusstsein und Zuverlassigkeit

- Teamfahigkeit, hohe Belastbarkeit und Ausdauer

Unser Angebot

- Mitarbeit in einem sicheren Unternehmensverbund

- tarifliche Vergltung einschlieBlich Urlaubs- und Weihnachtsgeld
- Vollzeittatigkeit mit 37 Wochenstunden

- nette, kollegiale Arbeitsatmosphére

Ihre Bewerbung mit aussagekréftigen Unterlagen und dem méglichen
Eintrittstermin richten Sie bitte bis zum 14. Februar 2020 an:

Wohnungsbau- und Verwaltungsgesellschaft mbH Greifswald
Frau Gesine Rabinowitsch
Hans-Beimler-StraRe 73
17491 Greifswald.

Bewerber (m/w/d), die ihren Wohnsitz nach Greifswald verlegen méchten, haben die
Méglichketit, sich kostenlos an das Welcome Center Greifswald zu wenden, welches Fach-
kréfte und deren Familienangehérige beim Ankommen in der Region unterstiitzt.




