
Ihr Job in Schwerin
Die WGS ist das kommunale Wohnungsunternehmen der schönen Landeshauptstadt Schwerin. Rund 20.000 
Schwerinerinnen und Schweriner sind bei uns zuhause. Wir sanieren, modernisieren und bieten unseren Mietern tolle 
Serviceleistungen rund ums Wohnen an. Gemeinsam wachsen wir mit unseren Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern – 
werden Sie Teil des engagierten Teams als

Mitarbeiter Zahlungsverkehr (m/w/d)
in Vollzeit, befristet bis zum 30.06.2021

Was Sie erwartet: 

buchen – kontieren – kontrollieren – mitwirken –
analysieren

Als Mitarbeiter Zahlungsverkehr (m/w/d) arbeiten Sie an 
der Durchführung des Zahlungsverkehrs im Unternehmen. 

Kernaufgaben:

•	 Einrichtung und Pflege des Kreditoren- und Hand-
werkerstammes

•	 Rechnungsbuchung gemäß Kontierung
•	 Durchführung Zahlungsausgang und Datenträger-

austausch (DTA)
•	 Rechnungsbearbeitung im Service-Portal „Mareon“ 

(Handwerkerkopplung)
•	 Bearbeitung der offenen Posten
•	 Eingabe und Buchung von Investitionsrechnungen
•	 Mitwirkung bei der Liquiditätssteuerung
•	 Bearbeitung von Bürgschaften und Einbehalten
•	 Bearbeitung der Freistellungsbescheinigungen der 

Bauabzugssteuer und deren Kontrolle
•	 Einhaltung der Zahlungsfristen
•	 Zuarbeit zum Wirtschaftsplan und Jahresabschluss

Was Sie mitbringen:

•	 Abschluss als Buchhalter oder eine vergleichbare 
kaufmännische Ausbildung mit umfassender Praxis-
erfahrung

•	 eine selbstorganisierte und eigenverantwortliche 
Arbeitsweise

•	 digitale Kompetenz, analytische Befähigungen und 
die Nutzung moderner IT-Systeme werden erwartet

•	 kommunikative Fähigkeiten im Umgang mit den 
Fachbereichen und Geschäftspartnern runden Ihr 
Profil ab

Das bieten wir Ihnen:

•	 tarifliche Vergütung	
•	 flexible Arbeitszeitmodelle
•	 30 Urlaubstage
•	 Wochenarbeitszeit von 37 Stunden
•	 Möglichkeit zur betrieblichen Altersvorsorge
•	 nachfrageorientierte Weiterbildungsangebote 

Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen mit Angabe Ihres möglichen Eintrittstermins, einschließlich Ihrer Gehalts-
vorstellung, richten Sie bitte bis zum 20. September 2019 per Mail an personal@wgs-schwerin.de oder per Post an 

WGS Wohnungsgesellschaft Schwerin mbH 
Personalabteilung
Geschwister-Scholl-Str. 3/5, 19053 Schwerin 

Sollten Sie Fragen zu dem Stellenprofil haben, dann wenden Sie sich bitte an Ulrike Jenßen unter 0385 7426-121.


