Wir sind das Wohnungsunternehmen der Hansestadt Liibeck und bewirtschaften einen
Bestand von rund 8.800 Wohnungen. Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir
zum ndchstmdglichen Zeitpunkt eine*n Mitarbeiter*in im

FINANZ- UND RECHNUNGSWESEN (W/M/D)

Was sind lhre Aufgaben?

e Mitarbeit im operativen Tagesgeschaft

e Kreditoren- und Debitorenbuchhaltung

e Anlagen- und Sachkontenbuchhaltung

e Erfassung und Buchung von Eingangsrechnungen im System
e . Cleaningstelle* fiir offene Posten und Rechnungen

e Allgemeine buchhalterische und administrative Aufgaben

Was bringen Sie mit?

e Abgeschlossene Ausbildung in einem kaufmannischen Beruf und mehrjahrige Berufserfahrung
oder vergleichbare Qualifikation

¢ Kenntnisse im wohnungswirtschaftlichen Rechnungswesen wiinschenswert

e Selbststandige und strukturierte Arbeitsweise

e Belastbarkeit und die Fahigkeit, auch unter Termindruck zu arbeiten

e Flexibilitat und Leistungsbereitschaft

e Freundliches und souverdnes Auftreten sowie Freude an Teamarbeit

Was bieten wir?

e Eininteressantes und abwechslungsreiches Aufgabengebiet in einem aktiven und erfolgreichen Unternehmen
e Einen unbefristeten Arbeitsvertrag mit einer 39 Stunden-Woche in Gleitzeit, 30 Tage Jahresurlaub

e Bezahlung in Anlehnung an den wohnungswirtschaftlichen Tarifvertrag

e \Weitere attraktive Mitarbeiterangebote

Fiihlen Sie sich angesprochen? Dann freuen wir uns {iber Ihre Bewerbung.
Senden Sie lhre Unterlagen bitte per E-Mail oder Post an:

Grundstiicks-Gesellschaft TRAVE mbH

Frau Mehmke

Falkenstraf3e 11 - 23564 Liibeck

Tel. 0451 7 99 66 - 910 - bewerbung@trave.de - www.trave.de

Die Trave. Leben in Liibeck



