
 

Weil aller Anfang Wohnung ist.       

Unsere drei Lawaetz-Gesellschaften verfolgen das Ziel, Menschen mit Zugangsproblemen zum 

Hamburger Wohnungsmarkt zu unterstützen: 

- Die Johann Daniel Lawaetz-Stadtentwicklungs GmbH ermöglicht als Eigentümerin von 

Wohn- und Gewerbeimmobilien deren soziale Nutzung. 

- Die Lawaetz-Service GmbH setzt für Wohn- und Gewerbeimmobilien ein besonderes 

Verwaltungskonzept mit dem Schwerpunkt „Soziale Hausverwaltung“ um. 

- Die Lawaetz-wohnen&leben gGmbH engagiert sich in verschiedenen Projekten für die 

Wohnungsversorgung von Menschen mit besonderen Unterstützungsbedarf in Hamburg.  

Zur Unterstützung des Rechnungswesens wird ein Mitarbeiter (m/w/d) zum 16.09.2019 gesucht. 

Diese Teilzeitstelle mit 20 Wochenarbeitsstunden ist zunächst befristet bis zum 31.12.2020 mit 

Aussicht auf Verlängerung. 

Voraussetzungen:  

- Kaufmännische Ausbildung 

- Buchhaltungskenntnisse und -erfahrung 

- Umfassende EDV-Kenntnisse – insbesondere EXCEL-Kenntnisse 

- Bereitschaft sich in die firmeneigene Datenbank, in die Buchhaltungssoftware Sage sowie das 

Dokumentenmanagementsystem ELO einzuarbeiten 

- Gewissenhafte Arbeitsweise, Flexibilität, Teamfähigkeit und Belastbarkeit 

- Lösungsorientierte Kommunikations- und Organisationsfähigkeit 

Aufgaben:  

- Kontierungen und Eingabe von Buchungen  

- Durchführung Zahlungsverkehr 

- Monatliche Auswertungen erstellen  

- Monatliche Liquiditätsplanung erstellen und auswerten  

- Erstellung von Ausgangsrechnungen sowie die Erfassung dieser in der Buchhaltung 

- Unterstützung bei der Erstellung der jährlichen Nebenkostenabrechnungen für die im 

Eigentum der Lawaetz-Stadtentwicklungs GmbH befindlichen Wohn- und Gewerbeimmobilien  

- Mahnwesen  

- Digitalisierung der ein- und ausgehenden Belege des Rechnungswesens  

- Unterstützung bei Projektarbeiten 

Wir bieten: 

- Eine interessante und abwechslungsreiche Tätigkeit mit zukunftsgerichteten und vielfältigen 

Projekten  

- Vergütung in Anlehnung an den Tarifvertrag der Länder (TV-L) 

- Fortbildungsmöglichkeiten  

- Angebot zur Nutzung des HVV-Profitickets  

Ihre Bewerbung senden Sie bitte bis zum 26. August 2019 an Frau Susanne Bivour per E-Mail: 

bivour@lawaetz-service.de 

Lawaetz-Service GmbH 

Frau Susanne Bivour 

Amandastraße 60 

20357 Hamburg           Hamburg, den 30. Juli 2019 


