Bauverein Kaltenkirchen eG
WOHWNUNGSUNTERNEHMEN

Wir sind ein leistungsfahiges und erfolgreiches Wohnungsunternehmen vor den Toren
Hamburgs mit einem Bestand von rund 1.500 Wohnungen in Kaltenkirchen, Henstedt-
Ulzburg und Kisdorf. Der Schwerpunkt unserer Tatigkeit liegt in der Verwaltung und
Entwicklung des eigenen Wohnungsbestandes, der Eigentumsverwaltung von mehr als 400
Wohneinheiten sowie im Bautragergeschaft.

Zur Verstarkung unseres Teams im Rechnungswesen suchen wir per sofort einen

Mitarbeiter (m/w/d)

Ihre Aufgaben:

Erstellung der jahrlichen Heiz- und Betriebskostenabrechnungen

Korrespondenz mit Abrechnungs- und Versorgungsunternehmen sowie Mitgliedern
Kreditorenbuchhaltung

Mitwirkung bei der Erstellung der Jahresabschlisse nach Handels- und Steuerrecht
Mitwirkung bei der Wirtschafts- und Finanzplanung sowie bei der Erstellung von
Quartalsberichten

Ihr Profil:
e erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung, vorzugsweise im
Immobilienbereich

e einschlagige mehrjahrige Berufserfahrung

e selbstandige und eigenverantwortliche Arbeitsweise

e gute Kommunikations- und Teamfahigkeit

e sichere EDV-Anwenderkenntnisse im MS-Office-Paket
Wir bieten:

e zukunftssicheren Arbeitsplatz
¢ leistungsgerechte Vergltung in einem motivierten und erfolgsorientierten Team
e Fortbildungsmadglichkeiten

Wenn Sie diese Position personlich anspricht, freuen wir uns auf lhre aussagekraftigen
Bewerbungsunterlagen mit Angaben zum frihestmdglichen Eintrittstermin sowie |hrer
Gehaltsvorstellung.

Bitte richten Sie Ihre Bewerbung an:
bewerbung@bauverein-kaltenkirchen.de

oder an die
Bauverein Kaltenkirchen eG, Frau Martina Bennert, SchulstraBe 5,
24568 Kaltenkirchen
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