Die mgf Gartenstadt Farmsen eG ist eine engagierte und zukunftsorientierte Wohnungsbaugenossenschaft zentral und
kompakt in Hamburg-Farmsen gelegen. Wir bewirtschaften einen Bestand von rund 2.600 Wohnungen in einer attraktiven,
parkahnlichen Anlage und schaffen preiswerten Wohnraum durch Neubau. Unseren rund 3.300 Mitgliedern bieten wir
gutes, sicheres und sozial verantwortbares Wohnen ergdnzt durch komfortable Dienstleistungen. In unserem Handeln ist
uns die Wahrung traditioneller Werte ebenso wichtig wie die zukunftsweisende Entwicklung unserer Genossenschaft.

Fiir die Betreuung unseres Wohnungsbestandes suchen wir engagierte Unterstiitzung fiir unser Team.

Studentische Aushilfe (m/w/d)
10 — 20 Stunden pro Woche
IHRE AUFGABENSCHWERPUNKTE

e Korrespondenz mit Mietern, Interessenten und externen Dienstleistern
e Erstellung von Mietvertragen

e Entgegennahme von Telefonaten

e Archivierung von Schriftverkehr und Akten

e Sonstige Biirotatigkeiten nach Bedarf

IHR PROFIL

e Abgeschlossene Ausbildung zum Immobilienkaufmann (m/w/d) oder kaufméannische Ausbildung oder erste
Erfahrungen in einer kaufméannischen Tatigkeit

e Freundliches und sicheres Auftreten am Telefon

e Zuverldssige und eigenverantwortliche Arbeitsweise

e Schnelle Auffassungsgabe

e Gute Ausdrucksfahigkeit in Wort und Schrift

e Gute Kenntnisse der MS-Office-Produkte (Word, Excel, Outlook)

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung!

lhre Bewerbung richten Sie bitte unter Angabe lhres friihestmoglichen Eintrittstermins und lhres moglichen
Stundenkontingents per E- Mail an bewerbung@mgf-farmsen.de.
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