
Was bringen Sie mit?
•	 abgeschlossene Berufsausbildung zu*m Immobilienkaufmann / -frau (m/w/d)
•	 fundierte und praxiserprobte Kenntnisse in der kaufmännischen Immobilienverwaltung sowie ausgeprägtes 

technisches Verständnis
•	 Sicherheit im Umgang mit MS-Office, idealerweise Erfahrung mit der wohnungswirtschaftlichen 

Anwendungssoftware RELion und dem Vermarktungsprogramm ImmoSolve
•	 ausgeprägte Kunden- und Serviceorientierung 
•	 selbstständige, flexible und strukturierte Arbeitsweise 
•	 soziale Kompetenz sowie ein souveränes und freundliches Auftreten
•	 Leistungs- und Teamfähigkeit
•	 Fahrerlaubnis der Klasse B

Was bieten wir? 

•	 ein interessantes und abwechslungsreiches Aufgabengebiet in einem aktiven und erfolgreichen Unternehmen
•	 einen unbefristeten Arbeitsvertrag mit einer 39 Stunden-Woche in Gleitzeit, 30 Tage Jahresurlaub
•	 Bezahlung in Anlehnung an den wohnungswirtschaftlichen Tarifvertrag
•	 weitere attraktive Mitarbeiterangebote

Wir freuen uns von Ihnen zu hören. Senden Sie Ihre Bewerbungsunterlagen bitte per E-Mail oder Post an:

Grundstücks-Gesellschaft TRAVE mbH 
Frau Mehmke 
Falkenstraße 11 · 23564 Lübeck  
Tel. 0451 7 99 66 - 910 · bewerbung@trave.de · www.trave.de

Ihre Aufgabenschwerpunkte
•	 kundenfreundliche Betreuung und Vermietung unserer Wohn- und Gewerbeimmobilien im Team
•	 Mieterakquise und aktive Kommunikation mit Interessenten und Mietern bei Verhandlungen und 

Wohnungsbesichtigungen 
•	 Wohnungsabnahmen und -übergaben im Objektbestand des Serviceteams
•	 Vorbereitung und Planung von Herrichtungsmaßnahmen in den Wohnungen zur Förderung der Neuvermietung
•	 Korrespondenz mit Mietern, Interessenten, Behörden und Dienstleistern
•	 Pflege der Mieter- und Interessentendaten, Erstellung von Wohnungsangeboten und Mietverträgen
•	 Schnittstellenfunktion im Serviceteam sowie zwischen Mietern, Interessenten und allen 

Unternehmensabteilungen

Wir sind das Wohnungsunternehmen und der Sanierungsträger der Hansestadt Lübeck  
und bewirtschaften einen Bestand von rund 8.700 Wohnungen. Zur Nachbesetzung  
suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine*n

IMMOBILIENKAUFMANN/-FRAU ALS  
KUNDENBETREUER*IN (W/M/D)

Die Trave. Leben in Lübeck


